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§1

Postanowienia ogolne

Regulamin realizacji programow stazowych w przedsigbiorstwach przez studentow jest
integralng cze$cia Regulaminu projektu ,,Wysokiej Jakosci Staze Zawodowe dla
Studentéw Wydziatu Mechanicznego Politechniki Lubelskiej”.

. W projekcie ,,Wysokiej Jakosci Staze Zawodowe dla Studentow Wydziatu
Mechanicznego Politechniki Lubelskiej” przewidziano zrealizowanie 116 programéw
stazowych w ciggu dwoch lat: 58 w okresie od maja do wrzesnia 2018 r. oraz 58 w okresie
od kwietnia do wrze$nia 2019 r.

. Doktadny termin realizacji programow stazowych jest uzgodniony miedzy pracodawca
a Biurem projektu.

Projekt dotyczy studentoéw ostatniego semestru studiow drugiego stopnia na kierunkach

Mechanika i Budowa Maszyn, Inzynieria Produkcji i Inzynieria Materiatowa.

Czas realizacji stazu to cztery miesigce.

Staz trwa cOo najmniej 16 tygodni roboczych, a w kazdym tygodniu stazysta musi

zrealizowa¢ co najmniej 20 godzin stazowych. Zasadniczo przyjmuje si¢, ze s3a to

tygodnie nastepujace po sobie, a staz jest realizowany w sposob ciagty.

Dopuszcza si¢ przerwe w ciggltosci stazu w przypadku:

a) sytuacji lezacych po stronie pracodawcy, w tym przymusowych przerw w pracy
przedsigbiorstwa, spowodowanych przestojami sezonowymi lub urlopowymi,
wowczas czas trwania stazu ulega odpowiedniemu wydtuzeniu, w celu osiggnigcia
warunku podanego w p. 6,

b) zwolnienia lekarskiego studenta trwajacego dtuzej niz 5 (pi¢¢) dni roboczych,
woOwczas czas trwania stazu ulega odpowiedniemu wydluzeniu, w celu osiagnigcia
warunku podanego w p. 6,

€) zwolnienia lekarskiego studenta trwajacego rowno lub krocej niz 5 (dni) roboczych,
wowczas w pozostatych tygodniach realizacji stazu nalezy uzupeié liczbg godzin
stazowych nie wykonanych z powodu pobytu na zwolnieniu.

Maksymalny wymiar zrealizowanych w tym czasie godzin stazowych nie moze

przekroczy¢ 360 godzin.

Stazysta odbywajacy staz otrzymuje wynagrodzenie w wysokosci 12,99 PLN brutto za

kazdg przepracowang godzing stazowa.

10. Stazyscie przystuguje:

a) jednorazowy zwrot kosztow polisy NWW w kwocie poniesionych wydatkow lub

ryczaltu nie przekraczajgcego 50 PLN,
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jednorazowy zwrot kosztow badan lekarskich w kwocie poniesionych wydatkéw lub
ryczattu nie przekraczajacego 100 PLN,
zwrot kosztow przejazdéw komunikacja miejska w kwocie poniesionych wydatkdéw
lub ryczattu nie przekraczajacego 60 PLN miesi¢cznie,
zwrot kosztow dojazdu w obie strony poza miejsce zamieszkania, w kwocie
poniesionych wydatkéow lub ryczattu nie przekraczajacego 200 PLN za caly okres
stazu; zwrot kosztow dojazdu nie obejmuje wszystkich stazystow, a jedynie
maksymalnie 93 osoby w okresie calego okresu realizacji projektu,
zwrot kosztow zakwaterowania, W kwocie poniesionych wydatkow lub ryczattu nie
przekraczajacego 800 PLN miesi¢cznie, jesli miejsce realizacji stazu jest inne niz
miejsce zamieszkania, a staze bedg odbywaty si¢ w odlegtosci nie mniejszej niz 50 km
od miejsca zamieszkania; zwrot kosztow zakwaterowania nie obejmuje wszystkich
stazystow, a jedynie maksymalnie 93 osoby w okresie calego okresu realizacji
projektu.
zwrot wyzej wymienionych kosztow poniesionych przez stazyste w okresie realizacji
programu stazowego nastepuje po przedstawieniu stosownych dokumentow
potwierdzajacych poniesione wydatki (np. faktury VAT, rachunki, bilety, umowy
ubezpieczenia, umowy najmu).

§2

Rekrutacja

1) Rekrutacja do projektu WJSZ odbywa si¢ od lutego do maja 2018 r. oraz od stycznia do
maja 2019 r.

2) Do celow rekrutacji Koordynator projektu powotuje Komisje rekrutacyjng, w sktad ktorej

wchodza: Koordynator Projektu, Menedzer ds. stazy oraz Specjalista ds. rozliczen.

3) Ogtoszenia o naborze do projektu WISZ w przedsigbiorstwach znajduja si¢ na tablicy
ogloszeh w Wydziale Mechanicznym Politechniki Lubelskiej oraz na stronie projektu
http://wm.pollub.pl/pl/wydzial-mechaniczny/projekty/wysokiej-jakosci-staze-zawodowe-
dla-studentow-wydzialu-mechanicznego-politechniki-lubelskiej.

4) Pr

Z

ocedura rekrutacji do programu WJSZ w przedsi¢biorstwach obejmuje:

a) ztozenie przez kandydata dokumentow rekrutacyjnych, o ktorych mowa w ust. 5,
b) weryfikacj¢ zgloszen przez Komisj¢ rekrutacyjna;

¢) rozmowe kwalifikacyjng na temat branzy, w ktorej ma si¢ odby¢ staz,

d) podpisanie trojstronnej umowy stazowe;.
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5) Studenci zainteresowani udziatem w WJSZ w przedsiebiorstwach sg zobowigzani do
ztozenia kompletu dokumentow rekrutacyjnych:

a) podanie o udzial w stazu zawodowym (Zatacznik nr 2),

b) CV (zgodne z aktualnymi, ogdlnie przyjetymi zasadami tworzenia dokumentow
aplikacyjnych),

c) list motywacyjny (zgodny z aktualnymi, ogélnie przyjetymi zasadami tworzenia
dokumentéw aplikacyjnych),

d) poswiadczone przez Dzickanat WM zaswiadczenie o ocenie $redniej po dwoch
semestrach studiow.

Dokumenty uzupeilniajace w postepowaniu rekrutacyjnym: zas§wiadczenia o
dodatkowej aktywnos$ci zawodowej w toku studiow (praktyki nieobowigzkowe,
wolontariat, praca zawodowa itp.), orzeczenie o niepetnosprawnosci (jesli dotyczy),
deklaracja przedsigbiorstwa o wstepnej zgodzie na przyjecie studenta na staz zawodowy
realizowany w ramach projektu WJSZ (Zatacznik 3).

6) Studenci aplikujacy o udzial w programie czteromiesigcznych stazy zawodowych w
przedsigbiorstwach otrzymuja odpowiednig liczbe punktow kwalifikacyjnych za:

a) CV (0-5 pkt.);

b) list motywacyjny (0-5 pkt.);

c) formularz zgloszeniowy (0-1 pkt.);

d) ocene srednia po dwoch semestrach studiow: do 3,30 (2 pkt.), 3,31+3,70 (4 pkt.),
3,71+4,10 (6 pkt.), 4,11+4,40 (8 pkt.), 4,41+5,00 (10 pkt.);

e) zaswiadczenia potwierdzajace dodatkowg aktywno$é studencka lub zawodowa (0-5
pkt.);

f) kryterium pierwszenstwa: kobiety (0-1 pkt.);

g) osoby z orzeczeniem niepelnosprawnosci (0-1 pkt.).

7) Po ztozeniu dokumentow, o ktorych mowa w ust. 5 oraz przeprowadzeniu rozméw
kwalifikacyjnych Komisja rekrutacyjna dokona weryfikacji dokumentdw oraz tworzy
liste 0sob zweryfikowanych pozytywnie oraz liste osob niezakwalifikowanych (brak
dostarczenia kompletu dokumentow w wyznaczonym terminie).

8) W przypadku, gdy kilku studentow bedzie miato takg samg liczbe punktow kryterialnych,
czynnikiem rozstrzygajacym bedzie $rednia ocen za dwa semestry.

9) Po dokonaniu weryfikacji Komisja rekrutacyjna tworzy liste¢ rankingowa. Na jej
podstawie  utworzona zostanie lista 0sob  zakwalifikowanych do WJSZ
W przedsigbiorstwach oraz lista rezerwowa.
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10) W terminie maksymalnie 7 dni po zakonczeniu procesu rekrutacji, w Biurze projektu
nastgpi ogloszenie list studentow zakwalifikowanych do WJSZ w przedsigbiorstwach,
ponadto 0 wynikach rekrutacji student zostanie poinformowany za posrednictwem poczty
elektronicznej lub telefonicznie.

11) Po zakwalifikowaniu do udzialu w projekcie WJSZ w przedsigbiorstwie student
zobowigzany jest do dostarczenia do Biura projektu w ciggu 3 dni roboczych od dnia
otrzymania informacji o zakwalifikowaniu nastepujacych dokumentow:

a) oswiadczenie uczestnika projektu WJSZ (Zatacznik 4),

b) dokumentu ZUS ZUA (do pobrania ze strony internetowej projektu),
) oswiadczenia do celéw podatkowych (Zatacznik nr 5),

d) kopii legitymacji studenckie;j.

12) Prawidlowo wypetione i podpisane dokumenty o ktorych mowa w ust. 11 sag warunkiem
podpisania ze studentem umowy stazowej (Zatacznik nr 6).

13) Osoby z list rezerwowych beda kwalifikowane do udzialu w projekcie WIJSZ
W przedsigbiorstwach w razie rezygnacji osob z list zakwalifikowanych, pod warunkiem
wyrazenia zgody na zmian¢ przez Pracodawce. Osoby z listy rezerwowej otrzymaja
wsparcie niewykorzystane przez osobe, ktorg zastapity.

14) W przypadku zbyt malej liczby chetnych do udzialu w WISZ zostanie przeprowadzona
dodatkowa rekrutacja z zachowaniem takich samych zasad, jak na etapie pierwszej
rekrutacji.

§3
Stazysta

1. Stazysta zobowigzany jest do:

a) zapoznania si¢ i przestrzegania zasad podanych w ,,Regulaminie projektu” oraz w
»Regulaminie realizacji programow stazowych”, dostgpnych na stronie projektu pod
adresem: http://wm.pollub.pl/pl/wydzial-mechaniczny/projekty/wysokiej-jakosci-
staze-zawodowe-dla-studentow-wydzialu-mechanicznego-politechniki-
lubelskiej/dokumenty;

b) zapoznania si¢ ze wszystkimi dokumentami projektowymi oraz $ledzenia informacji,
ktore na biezgco sg zamieszczane na stronie internetowej projektu.

c) zawarcia umowy ubezpieczenia NNW na okres realizacji stazu i dostarczenia jej do
Biura Projektu w terminie 7 dni od jej zawarcia;

d) dostarczenia do Biura Projektu w terminie 7 dni od rozpoczecia stazu ,,Programu stazu
zawodowego” wraz z harmonogramem jego realizacji (wedlug Zatacznika nr 7), z
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wyszczegolnieniem zakresu obowigzkow, krotkg charakterystyka przydzielonego
stanowiska pracy i miejscem realizacji stazu zawodowego;
sumiennego 1 starannego wykonywania czynnosci i zadan objetych programem stazu
oraz stosowania si¢ do polecen Pracodawcy, jezeli nie sg sprzeczne z przepisami
prawa;
przestrzegania ustalonego czasu odbywania stazu oraz regulaminu pracy i porzadku
obowiazujgcego u Pracodawcy, w tym przepisoOw przeciwpozarowych i BHP;
prowadzenia dokumentacji realizacji stazu zawodowego i dostarczania jej do Biura
Projektu zgodnie z zasadami podanymi w ,,Umowie stazowej”, stanowigcej Zalacznik
nr 6 do ,,Regulaminu projektu”;
odpowiedzi na wszelkie wezwania ze strony Biura Projektu w zakresie uzupetniania
dokumentéw 0raz wypetniania ankiet;
zachowania tajemnicy informacji powierzonych w czasie odbywania stazu,
ze szczegdlnym naciskiem na ochron¢ danych osobowych pracownikow i klientow
Pracodawcy oraz wszelkich procedur i zasad funkcjonowania Pracodawcy;
powstrzymania si¢ od dziatalno$ci konkurencyjnej w stosunku do Pracodawcy na czas
odbywania stazu;
zwrocenia W dniu zakonczenia stazu wszelkich dokumentéw oraz materialow
udostepnionych mu przez Pracodawce. Wszelkie dokumenty oraz materiaty
udostepnione stazyscie przez Pracodawce moga by¢ wykorzystane jedynie w celach
realizacji zadan zwigzanych z realizacjg stazu oraz pisania pracy dyplomowej.
okresie odbywania stazu studenckiego Stazysta nie jest pracownikiem w rozumieniu

Kodeksu pracy.

3. Z tytulu odbywania stazu w przedsigbiorstwie Stazysta otrzymuje wynagrodzenie, ktorego
wielko$¢ oraz zasady wyplacania sa opisane w ,Umowie stazowej”, stanowigcej
Zalacznik nr 6 do ,,Regulaminu projektu”. Stypendium stazowe jest finansowane ze

srodkow Projektu, wspotfinansowanego ze $rodkow Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego, numer projektu: POWR.03.01.00-00-S032/17,
numer i nazwa Osi priorytetowej: III. Szkolnictwo wyzsze dla gospodarki i rozwoju,

numer 1 nazwa Dziatania: 3.1 Kompetencje w szkolnictwie wyzszym.

4. Stazysta nie moze ubiega si¢ o dofinansowanie lub sfinansowanie kosztow realizacji

niniejszego stazu zawodowego z innych zrodet.
5. Stazysta w okresie realizacji stazu zawodowego w ramach projektu ,,Wysokiej Jakosci

St

aze Zawodowe dla Studentow Wydzialu Mechanicznego Politechniki Lubelskiej” nie

moze byl zatrudniony w jakiejkolwiek formie: ani na podstawie umowy o prace ani na

podstawie umow cywilnoprawnych (umowa zlecenia, umowa o dzieto).
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§4
Organizator

Organizator jest uprawniony do sprawowania kontroli nad przebiegiem stazu, w tym do
zasiggania pisemnych lub telefonicznych informacji 0 jego przebiegu.

Na wniosek Pracodawcy Organizator moze pozbawi¢ stazyste mozliwosci kontynuowania
stazu oraz nie wyptaci¢ wynagrodzenia, w szczegdlnosci w przypadku:

— opuszczenia z przyczyn nieusprawiedliwionych miejsca odbywania stazu lub

niepojawienia si¢ na stazu w wyznaczonym terminie;

— naruszenia podstawowych zasad okreslonych w regulaminie pracy w
przedsiebiorstwie, a w szczegolnosci zakldcania porzadku czy spozywania alkoholu.
Organizator nie ponosi odpowiedzialnosci wobec Pracodawcy za przerwanie przez

stazyste stazu lub niezgloszenia si¢ stazysty w miejscu odbywania stazu.

Organizator nie ponosi odpowiedzialnosci wobec Pracodawcy za wszelkie szkody,
obejmujace rowniez utracone korzysci, powstale w wyniku dzialania Iub zaniechania
stazysty w zwigzku z odbywaniem stazu.

§5
Pracodawca

Pracodawca w szczeg6lnosci zobowigzany jest do:

a) poinformowania stazysty o jego obowigzkach oraz uprawnieniach w miejscu
odbywania stazu;

b) zapewnienia stazyScie odpowiedniego stanowiska pracy, pomieszczen, urzadzen,
narzedzi 1 materialow niezbednych do nalezytego odbycia stazu;

C) przeszkolenia stazysty, na zasadach przewidzianych dla Pracodawcy w zakresie
bezpieczenstwa 1 higieny pracy, przepisOw przeciwpozarowych oraz zapoznania go
z obowigzujacym regulaminem pracy;

d) przydzielenia stazyscie, na zasadach przewidzianych dla Pracodawcy odziezy i
obuwia roboczego, srodkow ochrony indywidualnej 1 higieny osobistej;

e) bezzwlocznego poinformowania Organizatora o przerwaniu przez stazyste odbywania
stazu, o kazdym dniu nieusprawiedliwionej nieobecnosci oraz innych zdarzeniach
istotnych dla odbywania stazu;
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f) wyznaczenia opiekuna, ktory sprawowac bedzie nadzor nad studentem oraz udzielaé
mu pomocy merytorycznej w wykonywaniu czynnosci i zadan objg¢tych programem
stazu; opiekun stazysty otrzymuje finansowane z projektu wynagrodzenie;

g) przechowywania wszystkich oryginalnych dokumentéw potwierdzajacych realizacje
stazu do dnia 31 grudnia 2022 r.;

h) niezwlocznego informowania Organizatora (nie pozniej niz w ciggu 5 dni) o
wszelkich zmianach dotyczacych realizacji stazu (np. zmiana miejsca odbywania
stazu, nazwy Pracodawcy, siedziby, miejsca prowadzenia dziatalnosci itp.);

1) wystawienia stazyScie w terminie do 3 dni roboczych od daty zakonczenia stazu
zaswiadczenia o realizacji stazu w terminach okreslonych w umowie stazowe;.

§9

Postanowienia koncowe

1) W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem zastosowania majg przepisy
kodeksu cywilnego.

2) Wszelkie zmiany w regulaminie wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

3) Obowiazujaca jest ostatnia wersja regulaminu, mozliwa do pobrania ze strony internetowe;j
projektu.

4) Regulamin realizacji programéw stazowych wchodzi w zycie z dniem podpisania przez
Koordynatora projektu z moca obowigzujaca od dnia 01.02.2018 r.

Zatwierdzit:
Koordynator Projektu

—

) L,{’if'-:- L;,u 4

dr inz Tomasz Jachowicz
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